附件2

	时间
	工作内容

	11月5日
	党委研究生工作部按照各学院档案在校硕士研究生人数比例分配学业奖学金名额，下发研究生学业奖学金评审通知。

	11月5日—11日
	成立学院硕士研究生学业奖学金评审工作领导小组，确定学院评审委员会成员，修订学院硕士研究生学业奖学金评审细则，并于11月11日15：00前将学院评审委员会名单、修改后的评审细则报党委研究生工作部备案。（以上材料需学院评审委员会主任签字并加盖学院公章，如评审办法无变化需单独出具说明）

	11月11日
	各博士研究生培养单位组织符合参评条件的博士研究生填写《长春工业大学研究生学业奖学金申请审批表》、相关科研成果证明材料及2017、2018级候选人成果汇总表于11月11日15:00报送党委研究生工作部，电子版发送至ygb@ccut.edu.cn，文件名统一为“XX学院博士研究生学业奖学金评审材料X份”。（成果汇总表纸质版需副书记、主管研究生工作的副院长签字并加盖学院公章）

	11月11日—15日
	各学院研究生学业奖学金评审委员会组织本学院硕士研究生学业奖学金申报、评审等工作。

	11月15日—21日
	各学院整理评审结果，并将拟推荐获奖人选名单及等级公示5个工作日。

	11月22日
	各学院将《长春工业大学研究生学业奖学金申请审批表》、“2019年XX学院硕士研究生学业奖学金拟推荐获奖研究生名单”报送至党委研究生工作部，电子版发送至ygb@ccut.edu.cn。（纸质版需副书记签字并加盖学院公章）

	11月25日—29日
	党委研究生工作部整理评审结果，并将最终结果公示5个工作日。
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